CONVOCAÇÃO PARA OITIVA VIRTUAL


Ao(À) Senhor(a)
[NOME DO CONVOCADO] 
[Cargo do Convocado] 
[Unidade Organizacional do Convocado] 
[Órgão ou entidade do Convocado] 

Assunto: Convocação para comparecimento a oitiva 
Ao responder este Ofício, indicar o Processo SEI [nº do processo de apuração preliminar]. 

Prezado(a) Senhor(a), 
Tem o presente a finalidade de convocá-lo(a) a comparecer a oitiva a ser realizada de forma remota no dia dd/mm/aaaa, às XXhXXmin, a fim de prestar esclarecimentos que servirão à instrução do processo em referência. 
Para tanto, encaminhamos o link da reunião: https//teams... 
Para acesso à sala virtual em que ocorrerá a oitiva, solicita-se a adoção das seguintes precauções: 
a) Utilizar equipamento que possua recursos de áudio e vídeo compatíveis; 
b) Certificar-se de existência de rede de internet ativa no local; 
c) Ingressar na sala com ao menos 5 minutos de antecedência; e 
d) Estar em local reservado, sem interferência de sons externos.

Ao ensejo, aproveito para apresentar meus protestos de elevada consideração e distinto apreço. 
 
São Paulo, na data da assinatura digital

Assinatura
