OFÍCIO DE SOLICITAÇÃO DE INFORMAÇÕES

Ao(À) Senhor(a) 
[NOME DO DESTINATÁRIO] 
[Cargo do Destinatário] 
[Unidade Organizacional do Destinatário] 
[Órgão ou entidade do Destinatário] 

Assunto: Solicitação de Informações para instrução de apuração preliminar

Ao responder este Ofício, indicar o Processo SEI [nº do processo de apuração preliminar]. 

Prezado(a) Senhor(a) [Cargo], 
Com meus cumprimentos, reporto-me a V. Sa. em virtude de apuração preliminar instaurada no âmbito do [Nome do órgão], por meio da Portaria nº [nº da portaria de instauração], que versa sobre [descrição do escopo da portaria]. 
Em vista disso, solicito o envio das informações abaixo assinaladas, no prazo de [número de dias] dias:
a)
b)
c)
...
Aproveito a oportunidade para apresentar a Vossa Senhoria os protestos da minha elevada estima e consideração. 


São Paulo, na data da assinatura digital


Assinatura
